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ACTA No. 29

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento Etapa Productiva en apoyo a la
Formacion Profesional Integral Presencial Sena ficha 2920437 Grado 11 Institucién Educativa
Nuestra Sefora del Carmen ( Libano)

CIUDAD Y Ibagué, Septiembre 29 de A HORA FIN:
FECHA: 2025 HORA INICIO: €:00 12:00
LUGAR Y/O | Institucion Educativa Nuestra | DIRECCION GENERAL / REGIONAL
ENLACE: Sefiora del Carmen ( Libano) TOLIMA - Centro Comercio Y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Saludo a los aprendices.
Verificacion del ambiente de formacion
Desarrollo de la sesidon de formacion:
Verificacion de la asistencia
Orientaciones para la revision de los soportes de la etapa practica
Actividades realizadas durante la sesion de formacion
Observaciones durante el desarrollo de la sesion de formacion
4. Cierre y definicién de compromisos
5. Conclusiones

@n =

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar seguimiento de la etapa practica en apoyo a la
formacion profesional integral, en el programa técnico en Contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras Instituciéon Educativa Nuestra Sefiora del Carmen ( Libano)

DESARROLLO DE LA REUNION

INSTITUCION: Institucion Educativa Nuestra Sefora del Carmen ( Libano)
TECNICO: Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras
GRADO: 11

FICHA PROGRAMADA: 2920437

COMPETENCIA: Resultados De Aprendizaje Etapa Practica

RESULTADO DE APRENDIZAJE: Aplicar En La Resoluciéon De Problemas Reales Del Sector
Productivo, Los Conocimientos, Habilidades Y Destrezas Pertinentes A Las Competencias Del
Programa De Formacion Asumiendo Estrategias Y Metodologias De Autogestion

1. Saludo inicial

El instructor da la bienvenida al grupo de participantes indicando como deben organizar su
puesto de trabajo.

2. Verificacion del ambiente de formacion:
Se realiza la correspondiente verificacion con el fin de realizar la sesién sin dificultad:
Aspectos Revisados:
v' Correcta iluminacion.
v' Condiciones ambientales.

v Riesgos eléctricos.

Se encuentra APTO, para impartir la formacion.
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3. Desarrollo de la sesion de formacion:

3.1 Verificacion de la asistencia mediante el diligenciamiento Registro de Asistencia
formato GOR-F-085 V02, se informa sobre el contenido de la Ley 1581 de 20212
Proteccion y tratamiento de datos.

Se realiza el respectivo llamado de asistencia y se verifica la participacién de los aprendices a la
formacion, como evidencia se adjunta como anexo el formato correspondiente con las firmas.

3.2 Orientaciones para la revision de los soportes de la etapa practica

Se le comunica al grupo de aprendices la dinamica a seguir para dar cumplimiento al objetivo de
la reunién

3.3 Actividades realizadas durante la sesion de formacion

Se les solicita a los aprendices que ingresen a la plataforma utilizada como apoyo para el
control digital de sus soportes y realicen el correspondiente cargue y asi facilitar el seguimiento
individual de los documentos:
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3.4 Observaciones durante el desarrollo de la sesion de formacioén

Los estudiantes realizaron el correspondiente cargue de sus soportes a la fecha requeridos de
la ejecucion de su etapa practica y asi mismo, se les realizé observaciones segun los casos de
novedades presentadas.

4. Cierre y definicion de compromisos: Se finaliza el seguimiento cumpliendo a cabalidad
el orden del dia, quedando como compromisos para la préxima jornada de seguimiento:

Para los aprendices pendientes de ajustar por diversos aspectos los soportes deben cargarlos
en el termino maximo de 1 semana.
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Para el cierre se recogieron los aspectos mas relevantes de la sesién, Proponiendo
conclusiones generales y verificando los resultados de aprendizaje esperados, asi mismo se
autoevalua la sesion para el mejoramiento continuo.

5. CONCLUSIONES

e Lajornada de formacion se dio sin novedad
e Se aclararon dudas sobre los compromisos para la proxima sesion

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEB | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA A PARTICIPACION
(SI/INO) VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales
que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente
en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

REGISTRO DE ASISTENCIA
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